Az OTT-ONE !_-

NYILVANOSAN MUKODO RESZVENYTARSASAG |

I

/

KORRUPCIOELLENES SZABALYZATA

OTT-ONE Nyilvanosan Mikodd Részvénytarsasag
1024 Budapest, Fény utca 16. /5. em.

Telefon: + 36 20 355 5122

E-mail: info@ott-one.hu

Web: www.ott-one.hu




|~

I

[

Tartalomjegyzék

BEVEZETES

A KORRUPCIOELLENES SZABALYZAT

A KORRUPCIOELLENES SZABALYZAT ALAPELVE

A KORRUPCIOELLENES SZABALYZAT HATALYA

A KORRUPCIO-MEGELBZESI FELADATOK ELLATASA

A KORRUPCIOS CSELEKMENYEK MEGHATAROZASA

JOGTALAN ELONY

A JOGTALAN ELONYT ELFOGADO SZEMELYEK

AZ OTT-ONE NYRT. KORRUPCIO-MEGELOZESSEL KAPCSOLATOS ELVARASAI

A TARSASAG VAGYONANAK, INFRASTRUKTURAJANAK HASZNALATA

ELJARAS A TARSADALMI FELELOSSEGVALLALAS SORAN

PENZUGY! INFORMACIOK ES JELENTESEK ATLATHATOSAGA

UZLETI PARTNEREKKEL SZEMBENI ELVARASOK ES SZERZODESKOTESSEL KAPCSOLATOS
KOVETELMENYEK

MUNKATARSAK ELJARASA KORRUPCIORA IRANYULO HELYZETEKBEN

ZARO RENDELKEZESEK




1. Bevezetés

Az OTT-ONE Nyilvénosan Miikédd Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: OTT-ONE Nyrt. vagy Tarsasag),
valamint ledny- és tarsvéllalatai elkotelezettek amellett, hogy Gzleti tevékenységiiket tisztességesen,
becsiiletesen, szavahihetéen és felel§sséggel végzik. Ezen elvek a Tirsasdg alapitasatdl fogva
meghatarozzak miikodését, és a Tarsasag Etikai Kddexének kdzponti magjat képezik.

Mi, az OTT-ONE Nyrt-nél felelSsséggel tartozunk azért, hogy betartsuk a vonatkozd hatalyos
jogszabalyokat azon orszagokban, ahol tevékenységet végzlnk. Ide tartoznak a korrupcidellenes
torvenyek, példaul az Egyestlt Allamok kilféldén térténd korrupcids gyakorlatrl szélé térvénye, az
FCPA, vagy Nagy-Britannia Vesztegetési Torvénye, valamint mas orszagok és térségek hasonld torvényei.

Jelen Korrupcidellenes Szabalyzat kiadasaval célunk, hogy a Tarsasdg munkatdrsai és az zleti partnerek
altal elvart magatartasformak definidldsaval a Tarsasag eredményességének noéveléséhez hozzajaruljunk.




2. A Korrupcioellenes Szabdlyzat

Az OTT-ONE Nyrt. Korrupcidellenes Szabalyzata tartalmazza a Tarsasédg korrupcié-megelGzéssel
kapcsolatban kialakitott eljarasairdl alkotott elvérasait.

A Korrupcicellenes Szabalyzat kozzétételével az OTT-ONE Nyrt. lehetdséget kivan adni alkalmazottai,
részvényesei, potencidlis befektetéi és (zleti partnerei szaméra, hogy megismerjék szervezeti
kulttrajanak ezen szegmensét.

A foglalkoztatottak szamdra a Korrupcidellenes Szabdlyzat segitséget nyljt az esetlegesen felmerild
korrupciés kockazatok kezelésében, igy az abban foglaltak ismerete és alkalmazasa iranyukban alapvetd
elvards.

2.1. AKorrupcicellenes Szabdlyzat alapelve

Korrupcidellenes Szabdlyzatunk alapvetése, hogy elutasftjuk és hatdrozottan fellépink a korrupcié
minden formaja ellen.

Az OTT-ONE Nyrt., valamint leany- vagy tarsvallalatainak alkalmazottai, tisztségviseldi, az lgazgatdsag
tagjai, illetve a nevikben eljaro személyek nem fizethetnek korrupcid céljabdl pénzt, és semmilyen mas
maodon nem probélhatnak meg masokat nem helyénvalé mddon befolydsolni — sem az dllami, sem a
maganszektorban — még akkor sem, ha a pénzt kérték és mds néven nevezik, mint vesztegetés. Ez akkor
is ervényes, ha a nem helyénvald kifizetést kozvetlenil a Térsasag alkalmazottja juttatta, vagy az
harmadik félen, példdul Ggynokén vagy képviselén, forgalmazon, Ggyfélen, partneren vagy mas
szolgaltaton keresztil tortént.

A Tdrsasag szigordan megtiltja a vesztegetés és korrupcié minden formajat annak Gzleti tevékenységével
kapcsolatosan. Ha a Tarsasag munkatdrsairél bebizonyosodik, hogy vesztegetésben vagy korrupcidban
érintettek, az esetet haladéktalanul kivizsgaljuk, ami munkajogi, polgari jogi, vagy akér bintetSjogi
felel&sségre vonassal jarhat. Munkajogi kdvetkezmény lehet a munkatars elbocsétasa is.

2.2. A Korrupcidellenes Szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az OTT-ONE Nyrt. és a tulajdonédban 4llé gazdaséagi tarsasdgok minden
tisztségviselSjére, vezetSjére és munkatérsdra, telephelytdl flggetlenil. A Tarsasig valamennyi
munkatdrsa felelds azért, hogy betartsa a jelen Korrupcidellenes Szabdlyzatot a Tarsaség nevében végzett
tevekénységei soran.

Az OTT-ONE Nyrt. vezetGsége felelds azért, hogy a felligyelete és iranyitasa alatt allé munkatarsak
betartsak a Korrupcidellenes Szabalyzatban foglaltakat.

A fentieken tul, az OTT-ONE Nyrt. hatarozott elvarésat fejezi ki a Korrupcidellenes Szabalyzatban régzitett
eléirdsok betartdsara a Tarsasag nevében eljaré osszes partnerétdl, tovabba a vele szerz8dott viszonyban

allo személyektdl és szervezetektdl.

Jelen Korrupcidellenes Szabalyzat az aléfras napjatél, annak visszavondsdig hatalyos.




Egyes orszagokban a Tarsasag tovébbi specidlis korrupcidellenes iranyelveket hatidrozhat meg a helyi
torvények betartasa, illetve a helyi szokasok figyelembevétele érdekében. Az orszagos érvénydi, tovabbi
iranyelveknek &sszhangban kell aliniuk jelen Korrupcidellenes Szabalyzattal. A szovetségi, allami és
kalféldi térvények megsértese semmilyen korilmények kozétt nem megengedett.

2.3. Akorrupcié-megel&zési feladatok ellatasa

A korrupcié megel6zésével kapcsolatos feladatokat a Tarsasag Igazgatosaganak elndke latja el, aki segiti
az OTT-ONE Nyrt. munkatarsait, hogy megismerjék és betartsdk a Korrupcidellenes Szabélyzatot,
emellett intézkedik a korrupcidellenes program fenntartdsardl és végrehajtasarédl, azonban a
szabdlyoknak vald megfelelésért a Tarsasdg munkatarsai felelések.

3. A korrupcios cselekmények meghatarozasa

A korrupcids blincselekményeket a Blintetd Torvénykdnyvrél szol6 2012, évi C. térvény (a tovabbiakban:
Btk.) XXVII. fejezete tartalmazza. Ezek a kovetkez6k:

* \esztegetées 290. §

* \esztegetés elfogadasa 291. §

e Hivatali vesztegetés 293. §

e Hivatali vesztegetés elfogaddsa 294. §

* Vesztegetés birdsagi vagy hatdsagi eljarasban 295. §

* Vesztegetés elfogadasa birdsagi vagy hatdségi eljarasban 296. §

e Befolyas vasarlasa 298. §

* Befolyassal (izérkedés 299. §

e Korrupcios blincselekmény feljelentésének elmulasztdsa 300. §

Altaldnosségban megfogalmazva, ha kézvetlenil vagy kozvetve valamilyen személyes, jogtalan elényt
nyujté juttatdst biztositanak egyes személyeknek, példaul hivatalos személyeknek, iizleti partnereknek,
ugyfeleknek vagy leendd iigyfeleknek hivatali vagy (zleti intézkedéseik vagy déntéseik befolydsoldsa
érdekében, vesztegetés torténik.

A vesztegetés idonként egyértelmd, idénként viszont nagyon szdvevényes. A Tarsasag munkatarsai
felel6sek azért, hogy felismerjék a lehetséges vesztegetések és korrupcid figyelmeztetd jeleit, és a
megfelel6 médon, a jelen Korrupcidellenes Szabalyzatban leirtak szerint reagdljanak azokra.

Az OTT-ONE Nyrt. és munkatarsai szamara a jogellenes kifizetések, ajdndékok nyujtésa és elfogaddsa
tilos. A korrupciés blincselekmények elkévetdit a torvény szigordan, akér szabadségvesztés kiszabédsaval
is biinteti.




3.1. Jogtalan elény

A jogtalan elény fogalma széles kérben értelmezhetd, lehet példaul készpénz, készpénz egyenérték (pl.
ajandékutalvény), étkezés, szérakoztatds, utazas, ajandékok, foglalkoztatas, szerzédések, természetbeni
szolgéltatasok, pl. hazfeldjitasi munkdk, vagy barmilyen hasonld aru vagy szolgéltatds, aminek kézzel
foghatt gazdasagi értéke van. Minden esetben ide sorolanddk az (gyintézést gyorsitd kisebb sszegl
kifizetések is.

Nem tartoznak e kérbe a magyar jogszabalyok dltal elismert reprezentaciéval kapcsolatos kiaddsok és az
lizleti ajandék, mely juttatasok meghatarozott érték felett addkotelesek.

Az Uzleti ajandek olyan ajandék (targy, szolgaltatds, illetSleg az ezekre sz616 utalvany, stb.), amelyet a
juttatd a tevékenységével Osszefliggs Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai, hitéleti kapcsolatok keretében
ad. Nem mindsil ajdndéknak — és ily médon az Uzleti ajandék fogalmaba sem tartozik — a takarékbetét,
és kulon rendelkezésben mondja ki a térvény, hogy az értékpapir — amely egyébként lehet ajandék —
nem mindsil tizleti ajdndéknak. Az lizleti ajandék a sajat dolgozonak nem adhaté, mert a szabaly lényegi
eleme, hogy az (zleti, hivatali sth. kapcsolatok keretében térténik a juttatds.

A reprezentacié a juttatd tevékenységével Osszefliggd zleti, hivatali, szakmai, diploméciai, hitéleti
rendezveny, esemeny keretében, tovdbbd az allami, egyhdzi Unnepek alkalmdval nydjtott vendéglatas
(etel, ital) és az ilyen alkalommal nyGjtott kapcsolddd szolgaltatds (utazas, széllds, szabadidGprogram,
stb.) azzal, hogy az el6z6ek nem minésilnek reprezentacidnak, ha a juttatédsra vonatkozd dokumentumok
és korllmenyek (szervezés, reklam, hirdetés, dtvonal, (ti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges
szakmai, illetve hitéleti program és a szabadid6program ardnya, stb.) valds tartalma alapjan a
rendeltetésszerd joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megéllapithato.

Az elhatarolas soran az ardnyossag és ésszer(iség elvét kell figyelembe venni.

Térsasadgunk elismeri, hogy az ajandékok, a szdrakoztatds, a rendezvények tdmogatdsa és az utazasi
juttatasok fentieken kivill szamos orszdghan az Uzleti élet legitim részét képezik. Tekintettel arra, hogy
ezek a teveékenységek bizonyos kérllmények kozott korrupt juttatdsoknak minésilhetnek, minden
esetben fokozott kériltekintéssel, és az adott orszdg torvényeinek szigorl betartasaval kell eljarni.

3.2. Ajogtalan elényt elfogadd személyek

A vonatkozo térvények tiltjak mind a belféldi és kalfdldi hivatalos személyek, mind a maganszemélyek
vesztegetését és korrupciojat. Kiléndsen tgyelni kell az dllami szervekkel torténé (izletkotésekre, mivel
az allami szektorban torténd vesztegetés kovetkezményei rendkivil szigortiak lehetnek a Tarsasdgra és
az érintett személyekre nézve is,

Hivatalos személynek mindsilnek példaul az allamfd, a miniszterek, kormany- és koztisztviselsk,
kézalkalmazottak, rendvédelmi dolgozdk, birdk és térvényhozdk, allami intézmények alkalmazottai.
A hivatalos személyek és a kilféldi hivatalos személyek korét a Btk. teljes kdriien meghatarozza.
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4. Az OTT-ONE Nyrt. korrupcié-megelézéssel kapcsolatos elvardsai

A Tarsasag korrupcio megel8zésével kapcsolatos eljarasait, a munkatarsaktdl elvart magatartds-formakat
az aldbbiakban foglaljuk Gssze.

4.1. ATarsasdgvagyonanak, infrastrukturdjanak hasznalata

A Térsasag vagyonat, infrastruktlrdjat tilos arra hasznélni, hogy barmely politikai jeléltnek, politikai
partnak vagy part tisztségvisel6jének bérmilyen formdban témogatdst vagy hozzajéruldst adjanak.
Tarsasagunk nem biztosit tdmogatast a politikai célokat szolgdlé személyes hozzajarulasaiért cserébe.

Az OTT-ONE Nyrt. munkatarsainak kozeleti szerepvallaldsa nem korldtozott, azonban azzal a Tarsasag
pozitiv megitélését nem veszélyeztethetik, rossz hirét nem kelthetik. A munkatarsaknak ilyen jelleg(
szerepvadllalasuk soran egyértelm(ivé kell tennilik, hogy maganemberként, és nem a Tarsasag nevében
jarnak el. A munkahelyen politikai tevékenység nem folytathato, és politikai tevékenység végzéséhez a
Térsasag er6forrasai nem vehetdk igénybe. Azon tilmenéen, hogy a Tarsasag szabalyzatai tiltjak, az ilyen
kifizetések korrupcids problémakat is felvethetnek.

4.2, Eljards a tarsadalmi felelGsségvallalds soran

Az OTT-ONE Nyrt. elkételezte magat amellett, hogy szolgélja a kdzosségeket, melyek otthont adnak tizleti
tevékenységének. Ebbél a célbdl Tarsasagunk rendezvényeket tdmogathat vagy oktatési, szocialis vagy
mas, legitim celokat szolgdld jétékonysagi hozzajaruldsokat tehet. A korrupcidellenes térvények nem
tiltjdk a legitim adomanyokat és tdmogatasokat. Kételességlink gondoskodni arrdl, hogy az ilyen célra
szant pénzosszegeket a rendeltetésiknek megfeleléen hasznaljak fel, valamint, hogy azt a megfelels
személyek kapjak meg a megfeleld célra.

A hozzajarulasokrol és rendezvény-tamogatdsokrdl a Tarsasag vezetdsége jogosult dénteni.

4.3. Pénzigyi informacidk és jelentések atldthatdsaga

Tarsasagunk felelGsséget véllal azért, hogy pénzlgyi kimutatdsai (kényvelése, nyilvantartdsai,
bizonylatolasa) valés, megbizhatd képet nydjtanak Gzleti tevékenységérél. A nyilvantartasok vezetése
soran pontosan €s a legnagyobb gondossaggal kell eljarni, a vonatkozd jogszabalyi el&irdsok
maradektalan betartasaval. Valamennyi bevételt és kiaddst meg kell hatdrozni és a pénzigyi
dokumentdcidkban meg kell jeleniteni.

Az Uzleti és pénzlgyi tranzakcidkat tartalmazd uzleti informécidkat idében és precizen jelenteni kell az
illetékeseknek. A pénzigyi informacioknak a tényleges tranzakcidkat kell tikréznilk, és teljesitenilik kell
az éltalanosan elfogadott kdnyvelési elveket. A nem nyilvdnos vagy fel nem jegyzett dsszegek vagy
eszkdzok kezelése tilos.

Az atlathatdsag kovetelmenye a szerzédések megkotése soran is érvényesiil.




4.4. Uzleti partnerekkel szembeni elvarasok és szerz6déskatéssel
kapcsolatos kovetelmények

Az OTT-ONE Nyrt. szabalyzata tiltja a vesztegetést és korrupciot, legyen az kdzvetlen vagy kdzvetett.

Egyes orszagokban nagyon gyakori, hogy j6 kapcsolatokkal rendelkezd Ugyndkdket vagy ugynevezett
»Uzleti partnerkereséket” biznak meg azzal, hogy Uj lehet8ségeket keressenek és teremtsenek, piaci
megjelenést tdmogassanak vagy hivatalos személyeknél lobbizzanak. Ez vesztegetéshez vezethet.
Elvarjuk, hogy tigyntkeink, tandcsadoink, k6z6s vallalati partnereink és a neviinkben eljard minden egyéb
harmadik fél (a tovabbiakban: (izleti partnerek) legitim szolgaltatdsokat végezzenek, és betartsik a jelen
Korrupcidellenes Szabdlyzatban és az Etikai Kodexben meghatdrozott etikai és szakmai viselkedési
normakat.

Korrupcio lehetdségét vethetik fel az aldbbi korilmények, lehetéségek, igy esetiikben fokozott
koriltekintéssel kell eljarni, példaul, ha egy hivatalos személy Uj partnert ajanl, vagy Uzleti érdekeltsége
van egy partnervallalkozasban. Szintén kockazati tényezd, ha az (izleti partner gyanus kijelentéseket tesz
(pl. ,ne kérdezzen semmit, mindenrél gondoskodni fogok”), nem atlithatd a szervezete, illetve a
szokdsosnal nagyobb jutalékkal/arréssel dolgozik, ha szerz6déskotés vagy szdmlaadds nélkiil kivan eljarni.
llyen helyzetekben, illetve barmilyen kétség esetén a munkatdrsaknak a Tarsasag vezet&ségéhez kell
fordulniuk.

A Térsasag felel@sségre vondsdra keriilhet sor az tzleti partnerei dltal megvaldsitott magatartasok miatt.
A korrupcid jeleinek figyelmen kivll hagydsa nem mentesit az esetleges késébbi felelésségre vonds aldl.
Epp ezért, kilonds kériltekintéssel kell eljarni a szerz6dések megkotése, és az azt megel6zé targyaldsok
soran is. Minden esetben meg kell gy6z6dni a szerz6d6 partner megbizhatésédgarél — nem csupén a
ceégadatok ellen&rzésével, hanem lehet&ség szerint egyéb informaciok ((izleti partnerek szakmai hirneve,
becslletessége) beszerzésével is.

Fontos, hogy a szolgdltatdsok nyujtdsa és elfogaddsa mindig frasban dokumentéltan, lehetdleg
szerz6dések Utjan torténjen. A szerzédésekben a Tarsasag védelme érdekében a megfeleld biztositékok
rogzitése szikséges.

A szerz8dés teljesitése soran is a kell§ gondossaggal kell eljarni, teljesités az erre felhatalmazott személy
részére lehetséges, a partner vagy a Tarsasdg hivatalos helyiségében, tovabba, lehet8ség szerint keriilni
kell a készpénzes kifizetéseket.

Amennyiben az Uzleti partner megsérti a jelen Korrupciémegel&zési Szabélyzat elGirasait, Tarsasagunk
haladéktalanul megszakitja vele lizleti kapcsolatait.

5. Munkatarsak eljarasa korrupcidra irdnyuld helyzetekben

Amennyiben egy hivatalos személy vagy mas személy (példaul leend& Ggyfél) nem helyénvald kifizetést
kér barmely munkatdrstol, az nem mentség arra, hogy megsértse a jelen Korrupcidellenes Szabalyzatot.
Minden munkatarsnak el kell utasitania az ilyen kezdeményezéseket vagy kéréseket, és az esetet azonnal
jelentenie kell a Tarsasag vezetGségének. Az esetleges tovabbi teendékrél a Tarsasdg vezetSsége
haladéktalanul dont.

A fenti jellegl felhivdsokat udvariasan, de egyértelmlen el kell utasitani. A valasz nem keltheti a
beleegyezés latszatdt. A kérvényezdt emlékeztetni kell, hogy az OTT-ONE Nyrt. szigor( elirdsokkal
rendelkezik, mely sulyos munkajogi kovetkezményekkel (akar elbocsatdssal is) jarhat, ha barmely
munkatars magatartasaval megsérti a Korrupcidellenes Szabélyzatban foglaltakat.

Az Ulzleti partner Korrupcidellenes Szabdlyzatba Utk6z6 magatartdsa az UGzleti kapcsolatok
megszakitasaval jarhat, melyre a partner képvisel&jének figyelmét fel kell hivni.




Valamennyi munkatars kételes a jelen Korrupcidellenes Szabélyzatban foglaltakat megismerni és
betartani. Gondoskodni kell arrdl, hogy ezen kételezettség az Gjonnan felvett munkatarsak estében is
érvényeslljon. A Korrupcidellenes Szabalyzatban foglaltak érvényre juttatdsét az OTT-ONE Nyrt. szikség
esetén képzések megtartdsaval segiti eld.

Az OTT-ONE Nyrt. tovabba arra &szténzi munkatarsait, hogy osszdk meg jelen Korrupcidellenes
Szabdlyzatot Uzleti partnereinkkel, hogy tisztdban legyenek a torvényes és etikus izleti gyakorlat melletti
elkotelezettségiinkkel.

6. Zard rendelkezések

A Korrupcidellenes Szabélyzat nem tartalmaz Utmutatast valamennyi lehetségesen eléforduld helyzetre
és problémara. Amennyiben valamely munkavallalénak olyan cselekedet jut a tudomasara, mely az OTT-
ONE Nyrt. Korrupcidellenes Szabélyzatanak el@irasaiba Utkozik, illetve olyan déntési helyzetbe kertll,
amelyben a megfelel§ eljdrassal kapcsolatban kétségei tdmadnak, kételes azt kdzvetlen felettesének
haladéktalanul jelenteni.

A jShiszemd, a Korrupcidellenes Szabalyzat irdnymutatésai szerint eljard bejelentét semmiféle hatrany
nem érheti a bejelentéséve| kapcsolatban.

A bejelentett korrupcios kockazat ésszer(i hataridében torténd kivizsgalasa kotelezs, mely a névtelen
bejelentésekre is vonatkozik.

Az alkalmazando jogkovetkezményekrdl — a kotelezettségszegés sulydra tekintettel — Térsasagunk
vezetdsége dont. A jogktvetkezmények alkalmazédsakor a fokozatossag elvét szem el6tt kell tartani.

Kelt: Budapest, 2016. A hé /l8 ..... napjan
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